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O01Me moJIoKeHus

1.1. Hacrosimee [Tonoxkenne o pa3paboTke, 3aMOJHEHWH, y4eTe BBIIAHHBIX YIOCTOBEPEHHH O
MOBBIIICHUHN KBaM(pUKAMK pa3padboraHo B coorBercTBUM ¢ DenepanbHpiM  3akoHoMm  «OO6
obOpazoBannu B Poccuiickoit ®enepammm» ot 29 gexabps 2012 1. Ne 273 - @3, Ilopsakom
OpraHM3alliii ¥  OCYIIECTBICHUS  OOpa30BAaTENbHOM  JAEATETBHOCTH IO  JOMOJTHHUTEIHHBIM
npodeccuoHabHBIM TporpamMmamM oT 1 mrosst 2013 T Ne 499, nokaibHBIMM HOPMATHBHBIMH aKTaMHU,
perIaMeHTHPYIOIUMH 00pazoBaTenbHyI0 nesTeNbHOCTE OO0 "MHCTUTYT NOBBIICHHS KBATH(PUKAITUN
CIEIMAIUCTOB"

1.2 JluniaM, yCHEemrHO OCBOMBIIHMM JOTOJHUTENBHYIO TPO(PECCHOHATBHYIO TMPOTPaMMY
ITIOBBIIIICHUA KBaHI/I(I)I/IKaLII/II/I U TpOoICAIINM HTOIOBYHO AaTTCCTALUIO, BbILAAIOTCA HOKYMCHTBHI O
KBJIM(UKAIMU: YAOCTOBEPEHUE O MOBBIIICHUH KBATU(DHUKAIIIH.

2. O pa3paloTke 0,1aHKOB yA10CTOBEepeHHUs 0 NOBBIIICHNH KBAJIN(pHuKannu

2.1. OO0 "VHCTUTYT MOBBIMIEHUST KBATH(DHUKAIMH CHEIMATUCTOB" BBIIAET JUIaM, OCBOUBIIHM
JIOTIOJTHUTENbHBIE TIPO(deCcCHOHaIbHbIE MPOrPaMMBbl TMOBBIMIEHUS KBAIU(UKAIMK, YIOCTOBEPEHHUS O
MOBBIIIEHUHN KBaTU(UKAIMM 1O 00paslly W B MOpsAKe, KOTopblii ycranoieH OOO "HHctuTyT
MTOBBIIICHHS KBATU(PUKAIUK CTICIIHAIUCTOB"

2.2. YjaocToBepeHUE O TIOBBIIICHUN KBaTH(PUKAIUU MOXKET UMETh pasHyl (opmy, pasmep H
nBetoBoe odopmieHue, koTopeie camocTosTenbHO OOO "WMHCTUTYT NOBBIICHUS KBaTU(DHUKAIIAN
CHenuagIucToB"

2.3. YcraHOBJICHHBIM 00pa3el] yIOCTOBEPEHHUS YyTBEp)KIaeTcs Mpukazom aupektopa OO0
"MHCTUTYT NOBBIIICHUS KBATH(PUKAIIUN CTICIIHATUCTOB"

3. 3anoyiHeHHe OJIAHKOB JOKYMEHTOB 0 KBAJIN(UKALMHI, BbI1a4a
AyO0JIMKATOB JOKYMEHTOB 0 KBAJTU(PUKALMHU

3.1. YnocToBepeHue 0 MOBBIMICHUH KBaTM(PHUKAIKA 0OPMIISIETCSI HA PYCCKOM SI3BIKE.

[Ipu 3anonHeHMu ONAHKOB YAOCTOBEPEHHMH O TMOBBIIMICHUH KBATU(HUKAIMH YKa3bIBAIOTCS
CJIEYIOIINE CBEACHHUS:

— O(bI/IL[I/IaHBHOG Ha3BaHHUC 06pa3OBaTCHBHOI>’I opraHu3aliii B HMCHUTCIIbHOM IaJICKC,

COTJIaCHO YCTaBY;

— CBE/ICHUS O JIMLIEH3UH Ha IPaBO BEACHUS 00pa30BaTeIbHON ACSITEIbHOCTH;

— HAaUMEHOBAaHHE rOpoJIa;

— JlaTa BbIIAYU TIOKYMEHTA,

— dbamuIusi, UM U OTYECTBO JIMLIA, NMPOIIEANIETO MOBHIIICHNE KBAJU(PUKALWN MHUILETCS

MOJIHOCTBIO B UMCHHUTCJIbBHOM IMAaACKC B COOTBCTCTBUU C 3allMChIO B MACHOPTC HUJINM JOKYMCHTC,

ero 3amensitonieM. daMuiusi, UMs, OTYECTBO MHOCTPAHHOTO TIpayKAaHWHA 3allMCHIBAIOTCS I10

JAHHBIM HAL[MOHAJIILHOIO MACIIOPTa B PYCCKOA3BIYHON TPAHCKPHUIILIUU;

— HAaUMEHOBAaHHE MPOTPAMMBI;

— CPOK OCBOEHHS MTPOTPAMMBI;

— MepuoI 00yUeHUs;

3.2. bmank pokymentra mnoamMcbiBaeTcs aupekropoM OOO "MHCTUTYT MOBBILIEHUS
KBAJTM(HKALMK CHELUATUCTOB" WM UHBIM YIIOJIHOMOYEHHBIM JIULIOM.

3.3. Iloanuce Ha TOKyMEHTaX MPOCTABJIAETCS YEPHUIIAMH, [TACTOM WM TYHIBIO YEPHOI'O, CHHETO
win ¢uosieroBoro ngeta. [lonnucanne TOKyMEHTOB (PaKCHUMWIBHOM MOANUCHIO HE Aomyckaercs. Ha
MecTe, oTBeaeHHOM Ui mnewatw - "MUIL", craBurca nedarp OOO "HMHCTUTYT HOBBIIIEHHUS



KBUTH(DUKAITIY CTIEIHATUCTOB"

3.4.3anonHeHne OJIAHKOB PYKOITUCHBIM CITOCOOOM JOITYCKaeTCsl.

3.5. Tlo ofOmemy mnpaBuiay OJaHKH YHAOCTOBEPEHUN 3alONMHSIOTCS IEYaTHBIM CIIOCOOOM C
MOMOMUIBIO IPUHTEPA, LIPU(PTOM YEPHOTO LIBETA.

3.6. lyOnukaThl BBLAAIOTCS JIMIAM, YTPATUBIIMM JOKYMEHTHI, Ipu yciaoBuu Hanuuus B OO0
"MHCTUTYT TIOBBIIICHUS KBaIU(UKAIIMK  CIEIUATUCTOB" BCEX HEOOXOJUMBIX CBEICHUH O
MPOXOXKJACHUM JAHHBIMHU JHIaMu oOydeHus. [lyOnmkaT Bbmaercs Ha (aMWIHIO, UMS, OTYECTBO,
UJCHTUYHBIE MOMJIMHHUKY JOKyMeHTa. J[yOnmukar BblaaeTcs Ha OJiaHKe, JEHCTBYIOIIEM Ha MOMEHT
BbIaun ayonukara. Ha myOnmkate MOKyMEHTa B 3arojIOBOK Ha TUTYJIE CIpaBa BBEPXY CTABHUTCS
mramn "nyonukat'.

4. Yuer 0JIaHKOB IOKYMEHTOB

4.1. Jlns ydera BbIAYM JOKYMEHTOB O KBalu(UKaNWW, TyOJUKATOB JOKYMEHTOB O
KBaJTM(HUKAIMK, UHBIX JOKYMEHTOB B OOpa30oBaTEeNbHOW OpPraHM3allMi BEIyTCS KHUTH PETUCTpaIid
BBIJTAHHBIX JOKYMEHTOB (J1aJiee - KHUTa PETUCTPALIIH ):

KHUTA PETUCTPAIMU BBIJAUM YAOCTOBEPEHUI O MOBBIIICHIH KBAJTU(UKAIHN;

KHHTA PETUCTPALMU BBIJJAYH CIIPABOK 00 00ydeHHH (CepTU(UKATOB);

KHUTa pCFI/ICTpaI_II/II/I BbIa4u ZLYGJII/IKaTOB I[OKYMGHTOB.

4.2. B KHUTY pErUCTpaLlii BHOCSTCS CIAEAYIOUINE TaHHBIE:

a) HAMMEHOBAHWE JOKYMEHTA;

0) HOMep OJlaHKa TOKYMEHTa,

B) TIOPSIIKOBBIM PETUCTPAIIMOHHBIN HOMED;

T') J1aTa BBIAAYU JOKYMEHTA;

1) baMuIus, UMs1, OTYECTBO (TIOCTIEHEE - PU HAJTUYHH) JIUIIA, TTOJIYIUBIIETO JOKYMEHT;

€) MOAIKUCH JINIA, KOTOPOMY BBIJaH JOKYMEHT (€CIH TOKYMEHT BBIJIaH JIMYHO BBITYCKHUKY JIHOO
[0 JIOBEPEHHOCTH), JIWOO J1laTa U HOMEP MOYTOBOIO OTIPABICHUS (€CIH JOKYMEHT HalpaBlieH depes
OIIEPaTOPOB IMOYTOBOM CBSI3M OOILETO MOJIH30BAHMS);

) TIOANKCH CIIEUANTNCTA, BBIABIIETO TOKYMEHT.

4.3. Ecnu Obuta gomyineHa ommOKa B KHHUTe (BEJOMOCTH) BbIIaYd JOKYMEHTOB, TO TTOBTOPHO
3amuch He Aenaerca. HeBepHO crenlaHHas 3aluch KOPPEKTUPYETCS IIOCPEACTBOM BIIMCHIBAHUS PAIOM
HOBOM 3allMCH ¥ BHECEHHMSI TONOTHUTENbHOU 3anucu "McnpaBieHHoMyY BepuTh". CTaBUTCS MOANUCH U
JienaeTcs pacu(poBKa MOANUCH.

4.4. KHura peructpanuuu J0KyMEHTOB NPOIIHYPOBBIBAETCS, IPOHYMEPOBBIBAETCA U XPAHUTCA Y
mupekropa OOO "MHCTUTYT NOBBINICHUS KBaTU(DUKAITUN CIICIIAATUCTOB"

5. Cnncanue 10KyMEHTOB M YHHYTOKEeHHE
HCNOPYEHHBIX 0JIAHKOB

5.1. UcniopyeHHbIe TIPH 3aMIOTHEHUN OJIAHKH TOKYMEHTOB TOJUICKAT YHUUTOKEHUIO.

5.2. Cnucanue T0KYMEHTOB CTPOTOIl OTUETHOCTH MPOU3BOAUTCS MOCPEICTBOM COCTABIICHUS aKTa
O CIIUCAaHUM OJIAaHKOB.

5.2.1. CnucaHue [AOKYMEHTOB TIPOW3BOJMTCS Ha OCHOBaHMM TMpukaza jupekropa 00O
"MHCTUTYT MOBBIIICHUS KBATU(HUKAIIMN CIICIUATUCTOB"

5.3. VcniopueHHBIC MPU 3aMOTHEHUH OJAHKU JOKYMEHTOB O KBaTH(DUKAIIUU MOMATEKAT 3aMEHE.
[Ipu 3TOM coxpaHseTcs NPEXKHUN MOPSAIKOBBIM PETUCTPALIMOHHBI HOMEP JOKYMEHTa M JlaTa €ro
BBIJJAYH.

5.3.1. HWcnopueHHble OJaHKH JTOKYMEHTOB YHHUUYTOXXAIOTCS B YCTAaHOBJICHHOM TIOpSJIKE Ha



OCHOBAaHHHU aKTa 06 YHUYTOXKCHUU JOKYMCHTOB.

5.3.2. Homepa u cepun (npu HaIW4IWH) HCIOPYCHHBIX OJIAHKOB JIOKYMEHTOB BBIPE3AIOTCS H
HAKJIEHBAIOTCS HA OTHENbHBIM JIMCT Oymaru, KOTOPBIM MpujaraeTcs K akTy 00 YHHUYTOXCHHUU
JOKYMEHTOB CTPOTOI OTYETHOCTH.



